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SATIN ALMA YOLU İLE TAŞINIR GİRİŞ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ 

ŞEMASI 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

  

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN 

/ KAYIT 

Taşınır Kayıt  

Yetkilisi 

 

 

  

İrsaliye/Fatura 

 

 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

 

 

Yüklenici tarafından idareye teslim edilen 

malın   teknik şartnamede belirtilen şartlara 

uygun olup olmadığını inceler. 

Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

5018 Sayılı 

Kamu Mali 

Kontrol 

Kanunu 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

 

  
Teknik 

Şartname 

 

 

 
 

 

Komisyon aldığı kararları uygulanması için 

Başkalığımıza gönderir. 

 

Taşınırlar tedarikçi firmaya   İade edilir 

 

 

Fatura  

Muayene kabul 

komisyon 

raporu 

TKYS modülü 

Taşınır Kayıt  

Yetkilisi 

 

 

Taşınır Kod Listesindeki hesap kodları 

itibarıyla üçer nüsha Taşınır İşlem Fişi 

düzenlenir. 

Fatura  

Muayene kabul 

komisyon 

raporu 

TKYS modülü 

    

Taşınırlar. Tedarikçi firma tarafından 

fatura / irsaliye ile Taşınır Kayıt 

Yetkilisine teslim edilir. 

Teslim alınan taşınırlar Muayene Kabul 

Komisyonu tarafından incelenir. 
. 

Taşınırlar İstenilen kalite ve teknik 

özelliklere uygun mu? 

Muayene kabul 

Komisyonu Kabul 

etti mi? 

Hayır 

 Evet 

3 Nüsha Taşınır işlem fişi Düzenlenir. 
1.nüshası, Muayene Kabul Belgesi ve Faturaya onaylı 

nüshasına eklenerek arşivlenir. 

2.Nüshası ödeme işlemleri için Doğrudan Temin / 
İhale birimlerine gönderilir.          

 

 

Birimdeki nüsha dosyaya 

kaldırılır.  

Satın alma ile temin edilip ambara 

gelen malzemeyi talebine, 

şartnamesine ve faturasına göre 

sayarak, tartarak veya ölçerek teslim 

alır. 


